
 

 

 

„Virtuelle Mitgliederversammlung“ – Online-Seminar am 27. August 2020, ab 17.30 Uhr  

 

1. Geben Sie in Ihrem Browser folgende Adresse ein:  
http://akademie.ser-ve.de/b/adm-x49-uvy 

2. Geben Sie im nächsten Schritt  
a. den Raum-Code 892600  
b. und anschließend Ihren Teilnehmernamen an.  

3. Bestätigen Sie die jeweilige Eingabe, um den Konferenzraum (siehe Bild unten) zu 
betreten. 

4. Sie werden nun gefragt, ob Sie nur zuhören oder dem Treffen mit Mikro beitreten 
möchten. Wenn Sie den Beitritt „mit Mikro“ bestätigen, folgt ein Echotest, so dass Sie 
die Audioqualität prüfen können.  
Ob Sie Ihre Webcam zuschalten möchten, bleibt Ihnen überlassen. 

 

Im öffentlichen Chat können Sie Ihre Nachrichten – für alle sichtbar – eintippen.  
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drei Symbole: 

das Mikro: ist Ihr Mikro eingeschaltet, ist das Feld blau hinterlegt; klicken Sie auf 
das Symbol, wird Ihr Mikro ausgeschaltet und das Feld wird schwarz; das Mikro ist 
durchgestrichen 

der Telefonhörer steht für die Funktion 
„Audiokonferenz betreten“; durch Anklicken des 
Buttons können Sie während der Konferenz Ihre 
Audioeinstellungen ändern („nur zuhören“ oder 
„Mikrofon einschalten“ (= mitreden). 

die Kamera können Sie durch Anklicken des Symbols an- und ausschalten; haben 
Sie keine Kamera oder wollen Sie ohne Kamera beitreten, ist das natürlich auch 
möglich 

Die Technik 

 Sie müssen sich weder registrieren, noch Software herunterladen! 
 Als Browser empfehlen wir Google Chrome (Chromium) oder Firefox. 

Bei anderen Browsern (Safari oder Explorer | Edge) gibt es öfter Ton- oder 
Bildprobleme.  
Bei Einwahl mit dem Smartphone:  
 Android (ab 6.0): Chrome 
 iOS (ab 12.2): Safari  

 Aktualisieren Sie ggf. Ihren Browser.  
 Prüfen Sie die Einstellungen Ihrer Firewall. Wenn Sie einen Ad-Blocker nutzen, 

schalten Sie diesen temporär ab. 
 
Bei Videokonferenzen werden große Datenmengen transportiert. Wenn Sie 
Bild- oder Tonprobleme haben, sollten Sie daher die Videocams (ihre eigene 
und die der übrigen Teilnehmenden ausschalten).   
Dazu klicken Sie auf die drei senkrechten Punkte oben rechts. Es öffnet sich 
das nebenstehende Bild. Klicken Sie auf den Punkt „Einstellungen öffnen“: 
Es öffnet sich das untenstehende Fenster. Wählen Sie 
„Datenvolumeneinsparung“ und klicken Sie bei „Webcam aktiv“ den grünen 
Schalter an. Dieser wird nun rot. Speichern Sie die Einstellung, um wieder 

in den 
Konferenzraum 
zurückzukehren.  
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