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天津市科技型中小企业信息填报 

帮 助 手 册 
 

1、 企业信息上报 

总体流程 

企业注册——填写信息——上报信息——待区县科委（功能区科技局）的网

上受理——企业携带纸件材料到区县科委（功能区科技局）进行初审认定（年

检）——待市级首次复核认定（年检）——待市级最终复核备案（年检）----

完成认定（年检） 

（1） 填报地址 

天津市科技型中小企业服务网：http://www.tten.cn/，企业进入后点

击“企业注册”按钮进行注册，也可以在“政府服务”栏目中点击“科技型

中小企业认定”进行注册。如图 1 所示。 

 

 

 

 

（2）企业注册（注：参加年检的企业不需要重新注册，使用原来

http://www.tten.cn/
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用户名、密码登录即可） 

 用户名：只能为数字或者字母，长度限定在 4～32 个字符之间。    

 密  码：为了安全考虑，不要设置很简单的密码。 

 企业名称：一定填写企业全称，中间不能有空格、标点等字符。 

 注册地：一定正确选择，否则将影响认定工作。如图 2 所示。 

 组织机构代码：如实填写，9 位数字或字母（一般就是 X）组成。形如：

12345678X，没有“-”，并符合一定的校验规则。如果已经注册过，则提

示：“同一企业不能重复注册”。如图 3 所示。 
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 所属乡镇街：选择注册地之后，请选择相应“乡镇街”，如果没有“乡镇

街”的注册地，“乡镇街”的选项默认为注册地的名称。 

 

（3）企业信息填报 

 企业登录：注册成功后，使用注册的用户名和密码在首页登录，如果无

法登录请参见“常见问题。 
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 信息填报：登录成功后，点击“详细”，进入信息填报界面。（参加年检

的企业登录成功后，可以看到企业标识分别为“认定”和“年检”两条

数据，点击企业标识为“年检”的数据进入年检流程） 

 

登录后，点击“用户中

心”，在新窗口打开用

户中心页面。 
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 填报字段项解释：登录后，参见“信息填报说明”。 

 

 填报过程中，为避免超时，请及时点击“保存草稿”按钮，以保存已经

填报的信息。 

 信息上报并受理完成后，在“填报状态管理”中，可点“打印”按钮进

行认定表打印。 
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 如果需要打印空表，请下载 “认定样表”。  

（4）数据校验规则 

     “报告年度” 统一为上一年度。如果企业为新工商注册，没有上年度财

务数据，则填报当年数据。 

认定：2011 年进行认定，应当填报 2010 年的数据，以此类推。 

年检：2011 年进行年检，应当填报 2010 年数据，以此类推。参与年检的企

业范围，以该年度市科委下发的年检工作通知为准。 

A 类：企业基本信息 

1）除企业网址、所在孵化器、所在工业园区可为空外，表内其他各项内容

均为必填项。 

    2）企业简介：不超过 500 字。 

3）主要技术领域中，如果选择“其他 XXX 领域”时候，必须填写具体领

域的说明或名称，若不填写，系统会自动提示。 

4）注册资金>=0，金额的单位为“万元”非“千元”或者“元”，当企业填写金

额过大时候，系统会出现“金额填写是否属实”的自动提示。 

 

B 类：企业财务信息 

1）金额的单位为“万元”非“千元”或者“元”，当企业填写金额过大时候，系

统会出现“金额填写是否属实”的自动提示。 

2）总收入>=0，主营业务收入>=0，净利润可为负数，总收入>=主营业务收

入，总收入>=高新技术产品（服务）销售收入，总收入>=经由知识产权或专有

技术转化的产品服务销售收入。 
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3）总资产>=0（工商注册时间在 2010 年 1 月 1 日以后注册的）， 

  总资产>0（工商注册时间在 2009 年 12 月 31 日以前注册的）。 

4）高新技术转化的产品服务销售收入>=0，经由知识产权或专有技术转化

的产品服务销售收入>=高新技术转化的产品服务销售收入，高新技术转化的产

品服务销售收入<=主营业务收入，经由知识产权或专有技术转化的产品服务销

售收入<=主营业务收入。 

5）当主营业务收入=0 时，经由知识产权或专有技术转化的产品服务销售收

入可以为 0；当主营业务收入>0 时，经由知识产权或专有技术转化的产品服务

销售收入必须大于 0。 

C 类：企业人员情况 

1）上年末从业人员数>0，科技活动人员数>0，（大专人数＋本科人数＋研

究生学历人数）大于 0 

2）上年末从业人员数>=大专人数＋本科人数＋研究生学历人数 

3）上年末从业人员数>=高级职称人数＋中级职称人数 

D 类：企业科技项目与经费情况 

    1）科技活动经费筹集额>0，科技活动经费支出额>0，即：内外部支出和>0，

科技活动经费筹集额>=科技项目经费筹集额； 

    2）科技项目经费筹集额＝国家财政资金＋市级财政资金＋区县财政资金＋

企业资金＋金融机构贷款＋国外资金＋其他资金 

    注意：此处要求计算的是科技项目经费筹集额，而不是科技活动经费筹集

额。 

3）科技项目数=0 时候，科技项目经费筹集额不能大于 0；科技项目数>0

时候，科技项目经费筹集额必须大于 0。 

4）金额的单位为“万元”非“千元”或者“元”，当企业填写金额过大时候，系

统会出现“金额填写是否属实”的自动提示。 

E 类：企业知识产权情况 

1）申请专利>＝申请发明专利； 授权专利>＝授权发明专利； 拥有有效专

利>＝拥有有效发明专利。 

2）“知识产权”标签中的各分项和>0，但是如果只有注册商标>0，系统不
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予通过。 

3）具体专利、标准或其他专有技术（服务）名称，必填。 

F 类：企业其他情况（政策优惠） 

系统默认数值为 0，金额的单位为“万元”非“千元”或者“元”，当企业填写金

额过大时候，系统会出现“金额填写是否属实”的自动提示。 

G 类：科技型中小企业的校验条件 

1）中小企业的校验：0<总资产<4 亿元，或者 主营业务收入<3 亿元，或者 

0<上年末从业人数<2000 人。 

2）“科技型”的校验 

（上报时间－工商注册时间）< 18 个月的企业，满足以上基本的条件以外，

同时满足科技活动人员数>0、科技活动经费筹集额>0、“知识产权”标签中的各

分项和>0 的中小企业。 

（上报时间－工商注册时间）>= 18 个月的企业，满足以上基本的条件以

外，同时满足科技活动人员数>0、科技活动经费筹集额>0、“知识产权”标签中

的各分项和>0。另外，不论什么主营业务收入，什么阶段，必须还要满足：（科

技活动经费内外部支出和）/主营业务收入>=2%；同时，（大专学历+本科学历+

研究生学历）/上年末从业人数>=20%；同时，“经由知识产权或专有技术转化的

产品服务销售收入”/主营业务收入>=20%。 

 

（5）企业工作状态变化（适用于企业认定与年检工作） 
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（6）打印认定表 

如果需要打印空表，请下载 “认定样表”。企业在受理后就可以打印正式

的“认定表”。点击左侧“填报状态管理”，右侧点击“打印”。如果打印过程中

遇到问题请参见“常见问题 7”。 
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2、 常见问题 

1）用户名超过预设长度，导致企业无法登录：企业注册时，用户名设置的

过长，超过 32 位字符的界限，导致用户无法登录。 

2）用户密码设置过于简单，存在信息安全隐患。 

3）企业登录后，不能看见填报页面，是由于浏览器屏蔽了弹出窗口。登录

时，输入用户名和密码之后点“登录”，没有任何反应，密码变空的解决方法：

浏览器的工具——Internet 选项——隐私，将“打开弹出窗口阻止程序”前面的

勾去掉，然后重启浏览器即可正常登录。如图所示。 
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4）由于长时间不操作，登录时候出现“验证码错误”错误，请重新刷新登录

页面（按 F5 进行刷新），输入密码和验证码即可。 

5）由于企业可以修改企业名称、组织机构代码等所有信息，所以不允许企业

换名、换机构代码进行多次注册，以免发生同一企业的数据冗余。如果有特殊

问题，请和服务网的技术支持联系。 

6）页面失效问题。长时间不操作，刷新后系统会报错，请重新登录。建议利

用“保存草稿”功能，在填报过程中，及时保存所填信息，以免超过客户端浏

览器的缓存时间，上报信息时，出现系统报错。 

7）打印认定表问题。打印中如遇到右边表格线打印不出的问题，修改浏览器

的页边距即可解决。设置方法：打开浏览器的“文件”菜单，点击“页面设置”，

将上下左右的页边距都设置为 0，重新打印即可。如图 11 所示。 
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8）企业在上报数据时出现“科技项目经费筹集额”系统校验提示，怎么办？ 

  企业填报信息时，需要填写“科技经费筹集额”和“科技项目经费筹集额”，

后者需要填写分项信息，包括国家资金、企业资金、金融贷款、国外资金等。

系统设置了“科技项目经费筹集额”与国家资金、企业资金、金融贷款、国外资

金等信息项的求和校验。企业填写时，如果误将“科技项目经费筹集额”看成“科

技活动经费筹集额”，则出现下图所示的错误。请注意此处的校验提示。 

 

9）如果企业已经上报信息，又发现上报信息有误想修改数据，怎么办？ 

    遇到这种情况，统一向注册区县的科委或功能区的科技局进行电询，如果

企业处于待认定状态，则由区县科委（功能区科技局）驳回；如果已经认定，

由区县科委（功能区科技局）向服务网申告进行数据退回，退回后，原有认定

编号失效，待重新认定后生成新的认定编号。 



天津市科技型中小企业服务网                                    http://www.tten.cn   

13 

10）企业填报时，有没有系统帮助手册或说明？ 

    企业填报前，请在服务网首页下载“填报帮助”，查看整个填报流程和系统

帮助。企业登录后，可以下载“信息填报说明”、 “系统使用帮助”，了解认定信

息表的各个信息项解释与系统帮助。 

3、 各区县科委联系方式 

滨海新区 65305974/65306173 和 平 区 23196662 

河 东 区 24380023 河 西 区 23278705 

南 开 区 27561640 河 北 区 26270790 

红 桥 区 86516973 东 丽 区 24997996 

西 青 区 27391678 津 南 区 28536110 

北 辰 区 26393319 武 清 区 82138819 

宝 坻 区 82626809 宁 河 县 69591435 

静 海 县 28942893 蓟    县 29143629 

4、 滨海新区下功能区（或办公室）联系方式 

滨海新区 65305974/65306173   

塘沽办公室 25863219 汉沽办公室 89371816 

大港办公室 63224236   

开 发 区 25201320/25201321 保 税 区 84906361 

高 新 区 83710262 东疆港区 25605067 

中心商务区 66890774 中新生态城 66328074 

临港经济区 65265236   

 


