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§ 1. En redig fkrifart be(tar dir uti,

o att man fkrifver rediga meningar. Ty

O C H R A D fom ett tal, eller fkrift, vare aldrig

{3 ling, beftdr endafl af flera famman-

bundng meningars {8 beror ju defl

redighet ock ‘pd fjelfva meningarnas
redighet, och fammanhang,

§ 2. Jbland kénnetecknen till en
redig fkrifart, éro fkiljomirknens (til}-
ande. De vanlige &ro Comma.(,)
Punct () Colan (:) och Semz colon
eller Comma cum puncto(;). be
mindre brukelige aro Sz'g?mm JIi-
;grmgﬂﬂanj; eller fragetecknet (?)
och Signum Exclamationis cller
utrops, forundrans ochaffects tecknet(? ).

§ 3

Regler och rad har den som skriver alltid behévt. S& hir kunde det se ut pd 1700-
talet. Caspar Christopher Hanell gav da (1764) ut Litet forsik om sdittet att réitteligen
sdtta skiljomdrknen uti skrifvandet, sisom ndgon hjdlpreda till en redig skrifart.



18
Textmonster

Om man borjar fundera dver texters utformning, si uppticker man snart
att ovintat manga f6ljer vissa givna ménster. En del kinner vi igen pa de
typografiska arrangemangen - dikter, annonser — men dven utan sidana
yttre igenkdnningstecken kan vi ofta skilja text fran text.

Dispositionsprinciperna i kapitel 14 kan som vi sett i stor utstrickning
kopplas till specifika texttyper, men det ir inte bara dispositionen som ger
texten fasta textmonster. Ibland ar det till exempel hur pass formell texten
ir (formalitetsgraden) som avgor vilken kategori den tillhor. Ju fler fasta
textmonster vi kinner till, desto bittre ir det. Nir vi Liser underlittas var
lisforstdelse om vi kiinner igen textmonstret, och nir vi skriver dr det na-
turligtvis en fordel om vi vet hur olika texter brukar utformas.

Sagor och dventyrsberittelser

Nir vi ldser en saga vintar vi oss att den skall bérja med ”Det var en ging
...” Viforvintar oss ocksa att vi inledningsvis skall £ veta vilka som kom-
mer att agera i berittelsen och ocksa var och nir det hela dger rum, dven
om den typiska sagan alltid dr vag och ospecifik i det avseendet (”... for
linge sedan ...”,”...ienstad ...”,”... langt borta ...”).

Vi vet att berittelsen sedan kommer att presenteras for oss i tidsfoljd
(den kronologiska dispositionen) fér att sd smaningom avslutas pa ett av-
rundande och tydligt sitt. Kanske med den klassiska frasen: ”Och sa levde
de lyckliga i alla sina dar.”

En hel del berittande texter har relativt fasta textmonster dven om det
inte framgar sd tydligt som i friga om sagorna, dir ménstret forstirks av
stdende formuleringar som ”Det var en gang”. Titta till exempel nirmare
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pa fantasy-bicker eller dventyrsberdtrelser! Monstret finns dir, och vi kan prak-
tiske taget i forvig — utan att lisa minga rader - tala om hur framstill-
ningen kommer att utveckla sig.

Om du har list en "Fem-bok” s liser du de dvriga med ett igenkin-
nande leende. Det giller ocksa till exempel James Bond - bade bocker och
filmer.

Man kan siiga att den hir typen av texter dr uppbyggda av ett antal inne-
hallsliga fack. Facken ir givna, men f6r varje ny bok fylls de med delvis nytt
innehll: nya bipersoner, ny miljo, variant av intrigen etc. I praktiken fir
vi varje gdng samma bok, med innehillet varierat inom ett givet monster.

Bruksprosa — nagra exempel

Det fasta textmonstret forekommer inte enbart i sagor och berittelser, i
rent skonlitterirt skrivande. Det forekommer ocksa i bruksprosatexter, det
vill siga texter som skrivs och lises i samhills- och yrkesliv.

I sjilva verket foljer de flesta vardagstexter ett mer eller mindre fast
moénster. Det giller tidningstexter (myhetsartiklar, recensioner, insindare,
debattartiklar, radannonser etc.), och det giller sidant som skrivs i skolan
(beskrivningar, referat, argumenterande och utredande texter etc.). Det giller
ocksd det mesta av det som skrivs i samhills- och yrkesliv utanfor tidnings-
och skolsfiren, och d& ir texternas ménster ofta si fasta att man kan tala
om standardiserade monster (formella brev, pm, rapporter, protokoll etc.).

Recension

Dagstidningarnas recensioner kan visserligen se ut pA manga olika sitt,
men de dr dnda alltid uppbyggda enligt principen om innehéllsfack som
skall fyllas. Som ldsare vintar man sig att fa vissa upplysningar nir man
liser en recension; man vintar sig att de innehillsliga facken skall finnas
dir, vart och ett fyllt med information av visst slag.

Den typiska recensionen ger upplysningar om
o bokens titel
o forlag
o forfattare (Oversittare)

o forfattarens tidigare produktion
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o det litterira sammanhanget
e bokens innehill (kort referat)
o idéinnehill
o personskildring
o miljoskildring
o sprik och stil
for att sedan avslutningsvis ge en

e sammanfattande virdering.

Referat

En speciell typ av textmonster representeras av referatet.

Ett referat dterger kort det visentliga, kirninnehallet, i en lingre text.
Antalet innehillsfack bestims av den text som refereras, och dispositionen
ir i stort sett valfri.

Referatets textmonster bygger pa att tva typer av lisarservice alltid till-
handahalls av den som skriver referatet:

o referatannonsering

o referatmarkorer

Referatannonseringen innebir att man talar om for lisaren - sé tidigt som
mdjligt — vad det dr man refererar och var den texten kan aterfinnas i ori-
ginal. Den information som skall ges ir siledes:
o vad den refererade texten heter
e vem som har skrivit den refererade texten
e var den refererade texten finns att lisa i sin helhet (tidnings-, tid-
skrifts- eller boktitel samt nummer och argang).

Referatmarkirerna anvinder man sedan for att piminna lisaren om att det
ir ett referat han liser. Genom att referera till ursprungsférfattaren (vi kan
hir kalla honom fér x) med uttryck som:

e X anser o x exemplifierar
e x hivdar o x redovisar
o X pistir o x lyfter fram

och sé vidare, ser du till att lisaren inte tappar ursprungstexten ur sikte; det
ir en annan forfattares tankar och synpunkter som dterges.
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Om du dessutom utnyttjar fraser som:
o Inledningsvis pekar x pd ...
o I forsta hand tar x upp ...
e Landra hand sigerx ...
o x hiavdar dessutom . ..

o Avslutningsvis anfor x ...

sd ger du dig sjilv “krokar” att hiinga upp texten pi. De hir fraserna kan
jimforas med sagans stdende uttryck ("Det var en ging”) och de utgér ett
slags ryggrad for din text. P4 sd sitc kommer referatmarkérerna att fungera
som bdde lisar- och skribentservice.

Speciella regler giller for sjilva killhdnvisningarna. (Se kapitel 27, del-
kapitlet Killhdnvisningar i texten.)

Observera att det dr olimpligt att i en formell text anvinda endast for-
namn om den person som man refererar till. Det ir ett stildrag som hor
hemma i veckotidningarnas och tidskrifternas artiklar av mer underhal-
lande karaktir. I en formell text med refererande inslag kan man antingen
anvinda férnamn och efternamn, titel och efternamn eller enbart efter-
namn. Man kan naturligtvis ocksd variera med uttryck som skribenten,
forfattaren, forskaren etc.

Utredning, pm

En av de vanligaste texttyperna i niringslivet — och i utbildningssamman-
hang - dr den som brukar kallas for pm. Forr eller senare drabbas vi alla av
uppgiften att skriva en/ett pm. Jag kommer i fortsittningen att skriva en
pm, dven om det idag ir lika vanligt — och enligt Svenska Akademiens ord-
lista, SAOL, lika ritt — att skriva/siga ezt pm.

Pm ir en forkortning av det latinska uttrycket pro memoria (*for minnet’)
och ursprungligen var pm i allminhet ett slags punktuppstillning - fér
minnet. Numera avses med pm oftast en skriftlig avrapportering av en
utredning, och i utbildningssammanhang betyder pm ofta helt enkelt en
kortare uppsats.

Strukturen foljer ett givet monster s till vida att texten alltid dr upp-
byggd sé att lisaren forst leds in i 4mnet, sedan fir information i sakfragan
for att till sist bli informerad om skribentens slutsatser eller stillningsta-
ganden.

Monstret ser ut s& hir: syfte, bakgrund, huvudtext, slutsats.
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En pm som skrivs i uthildningssammanhang far ofta karaktiren av en veten-
skaplig avhandling i miniatyr. Ménstret blir da:

o syfte

o bakgrund/forskningséversikt
e metod

e material

¢ huvudtext

o slutsats

Om en pm skrivs for avrapportering av en utredning, si kan bakgrunden
utgdras av en redogorelse for fragans tidigare behandling, och sjilva huvud-
texten bestir di troligen av information om nuliget, forslag till atgirder
samt virdering av forslag. Slutsatsen kommer d3 ocksd férmodligen ate
innehélla ndgon form av rekommendation. Monstret blir:
o syfte
o bakgrund
frigans tidigare behandling
e huvudtext
nulige
forslag
virdering av forslag

o slutsats/rekommendation
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Textindelning

De flesta lingre texter delas in i innehallsliga enheter, block. De hir block-
en har varierande lingd beroende pa omfattningen av texten i sin helhet.

Ta en bok till exempel. Den kan, som den hir, vara indelad i olika delar.
Delarna ir sedan indelade i kapitel och varje kapitel bestir av avdelningar
(delkapirel) som i sin tur bestdr av awvsnirt, indelade i stycken.

Facktext

Facktext ir ofta indelad enligt detta ménster. Manga ginger rér det sig di
om ganska korta texter (rapporter till exempel) men de stérsta blocken
bendmns dndi kapitel.

En rent vetenskaplig text forstirker indelningen med rangsiffror fore
rubrikerna. Vanlig fackprosa, som den hir boken, nojer sig med kapitel-
siffra. De 6vriga delarnas inbérdes rangordning framgér av rubrikernas
utformning. De ir alla i fetstil men varierar i friga om grad (bokstivernas
storlek).

Skénlitteratur

En skonlitterir text, en roman till exempel, ir sillan indelad pé detta sitt.
Den skonlitterire forfattaren arbetar oftast enbart med kapitel. En roman
kan vara indelad i delar, kapitlen mer sillan i avdelningar.

Om en skonlitterir text delas in i andra enheter dn kapitel anvinds i
allminhet inte rubriker utan i stillet olika typer av grafisk markering fér
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19 TEXTINDELNING

att markera indelningen: blankrad eller dubbel blankrad; tre stjirnor eller
tre streck.

Observera att dessa markeringar kan anvindas ocksa i facktext. I inled-
ningskapitlet till den hir boken (Om konsten att tala och skriva) har jag
till exempel anvint tre stjirnor som avsnittsmarkor.

Tidningstext

I dags- och veckopress markeras grinsen mellan lingre avdelningar eller
avsnitt ofta med blankrad. Dessutom brukar de inledande orden i ett av-
snitt vara markerade pd ett eller annat sitt, till exempel med fetstil. Ibland
skrivs de inledande orden ocksd med versaler (stora bokstiver).

Aven andra grafiska markorer férekommer, till exempel fylld eller
ofylld fyrkant eller ring. En sddan markering kallas pd facksprik for bomb
och anvinds ocksé i punktuppstillningar i alla typer av texter.

Gemensamt for alla tryckta texter (bocker, tidningar och tidskrifter)
ir att de storre innehdllsliga blocken ir indelade i stycken, markerade med
indrag (jfr kapitel 21, Styckeindelning).
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Rubriker

En text har i allmidnhet dtminstone en rubrik — den som anger vad texten i
sin helhet handlar om, det vill siga textens rizel.

Minga texttyper har sedan ytterligare ett stort antal rubriker, andra kla-
rar sig med endast ett fital eller kanske bara denna enda.

Rubrikerna har en viktig funktion. De ir vitala delar av texten, och du
tjinar pé att ligga ned lite extra arbete pd dem.

Rubrikens funktion

En bra rubrik/titel skall tjina tvé syften. Den skall dels locka till lisning,
dels ge lisaren en uppfattning om vad texten handlar om.

Det ir framfor alle det senare syftet som blir aktuellt f6r de rubriker som
forekommer inne i texten: mellanrubriker, kapitelrubriker, avsnittsrubri-
ker eller vad det nu ir friga om. Den typen av rubriker anger innehallet fér
textens enskilda delar, men ocksa f6r delarnas inbordes rang; de fungerar
som overgripande etiketter och struktursignaler.

Det ar alltsd vikeige att ligga ned viss moéda pd utformningen av rubri-
kerna. Vilformulerade och logiskt placerade bidrar de i hogsta grad till
textens lisbarhet.

Rubrikens utformning — sprakligt

En rubrik skall vara korz. Den skall bestd av innehallstunga eller informa-
tionstita ord. Formord som ex, ett/den, det kan med fordel utelimnas.
Rubriken skall Jocka till ldsning, det vill siga finga lisarens intresse. Finns
det nigra knep f6r att 6ka chanserna att sa skall ske?
Ja, du kan till exempel utforma rubriken som en frdga. Det brukar leda

106



20 RUBRIKER

till att ldsaren blir nyfiken pa svaret. Du kan ocksa lita rubriken bli en #pp-
maning eller ett utrop.

Ett beprovat rubrikknep ir att helt enkelt forst ange dmnet i stort, for
att sedan efter fankstreck utveckla, precisera, exemplifiera eller sniva in det
du skall skriva om. Jimfér de bida rubrikerna ”Kork” och ”Kork - ett an-
vindbart material”. Den senare rubriken ger lisaren upplysning om att
texten inte kommer att handla om korkar i stérsta allminhet (som ju kan
vara framstillda av bide det ena och det andra) utan om materialet kork.

Att anvinda sig av allusion ir ett annat rekommenderat knep. Det vill
siga: du kan gora en rubrik som anspelar pa nigot som du kan rikna med
att dina ldsare kinner till - ordsprak, titlar pa litterira eller musikaliska
verk, citat etc.

Ibland ser man rubriker med allitteration, det vill siga alla innehéllsord
boérjar med samma bokstav, och det dr ocksa ett knep som man kan ta till
nir man vill vicka ldsarnas uppmirksamhet.

Kort och slagkraftig bér en rubrik/titel alltsd vara. Ibland kan den korta
titeln behdva kompletteras med en lingre och mer informativ undertitel.
Detta giller till exempel det vetenskapliga skrivandet, inklusive specialar-
betet.

Rubrikens utformning — grafiskt

Det 4r viktigt att rubrikerna fir en sidan grafisk utformning att deras in-
bordes rang framgar. Kapitelrubriker skall se ut pa et sitt, avsnittsrubriker
pé ett annat.

Utnyttja de mojligheter ditt ordbehandlingsprogram ger. Undvik under-
strykningar och versaler! Arbeta istillet med olika grader och fetstil/kursiv,
till exempel s hir:

s IOTISEEN att tala och skriva

Kapirel Skrivprocessen
Delkapitel Vad ir det vi gor nir vi skriver

Avsnint Arbetsprocess

Avsnint Problemlisningsprocess

Avsnint Skrivandet kriver strategier
Delkapitel Sammanfattning

107

REGLER OCH RAD

De olika nivierna skall ha en trappstegsformad typografi. Du skall ga frin
storre bokstiver till mindre och frén kraftigare till mindre kraftig marke-
ring. (Se ocksa kapitel 26, Typografi f6r dig som ordbehandlar.)

Rubrikerna kan centreras (som ovan) eller vinsterstillas, dvs. skrivas
med rak vinstermarginal:

siensi OTISEEN Att tala och skriva
kil Skrivprocessen

Delkapitel  Vad ir det vi gor nir vi skriver
Avsnitt Arbetsprocess
Avsnitt Problemlisningsprocess
Avsnitt Skrivandet krdver strategier

Delkapitel Sammanfattning

Radrubrik. Ett specialfall utgér den si kallade radrubriken. Den anvinds
pa absolut ligsta nivd, i synnerhet om man skulle vilja rubricera innehall
pa styckeniva. En radrubrik skrivs i samma grad som brédtexten, placeras
i borjan av raden lingst ut till vinster i ett stycke (inget indrag) och mar-
keras med fetstil. Radrubriken bér, i motsats till andra rubriker, foljas av
punkt.

Dokumentnamn och drendemening

For en del rubriker giller alldeles speciella regler. Formella skrivelser forses
ofta med en rubrik lingst upp till héger pa forsta sidan (jfr kapitel 18, del-
kapitlet Standardiserade textmoénster). En sidan rubrik kallas dokument-
namn och skrivs alltid med versaler och fetstil, till exempel PROTOKOLL,
PM, ANSOKAN.
Ett formellt brev inleds ofta av en drendemening. Den anger vad brevet
skall handla om och blir ofta litet lingre in en vanlig rubrik.
Arendemeningen utformas enligt foljande:
o smi bokstiver (stor begynnelsebokstav)
o fetstil

Det hir delkapitlet skulle kunna géras om till en kort pm, {6r cirkulation
pd min arbetsplats. D3 skulle jag rubricera texten pa foljande sitt med en
irendemening:
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Rubrikens funktion och utformning — sprakligt och grafiskt —
iolika texttyper

Observera att det dr foraldrat att inleda drendemeningar med uttryck som
?betriffande” eller ”angiende”. (Jfr avsnittet Det formella brevet i kapi-
tel 28.)

Négra regler att lagga mirke till

Rubriker skall inte avslutas med punkt. De avgrinsasi stillet av blankrad(er)
fore den efterfoljande textraden.

Om rubriken avslutas med annat skiljetecken (frigetecken eller utrops-
tecken), s& maste detta naturligtvis skrivas ut.

Avstavning far inte forekomma i rubriker annat in i absoluta undantags-
fall.

Undvik kommatecken i rubriker, om det inte ir alldeles nédvindigt,
som vid upprikning. I andra fall kan du férséka med tankstreck i stillet!

Observera att det inte skall vara indrag efter rubrik. Under en rubrik
borjar texten ute i vinsterkanten. Detta giller iven om du anviinder indrag
som styckemarkor i texten f6r évrigt. - Den text som borjar under rubriken
utgdr den textdelens forsta szycke. Indrag anvinder du férst nir det blir
behov av att markera nyz stycke.

Rubriken skall féregas och efterféljas av fomrum, det vill siga: du skall
limna blankrader fore och efter rubriken.

Placera inte rubriken si att den svivar mitt emellan tva textblock. D4 blir
intrycket av textsidan rorigt. Rubriken skall st nirmare den efterféljande
texten dn den som féregatt. Det skall synas vilken textdel rubriken inleder.
Om du till exempel limnar tre blankrader efter en text innan du skriver ut
rubriken, s& bor du inte hoppa 6ver fler dn tvé rader innan du bérjar den
nya texten.

Rubriken skall visserligen fungera som en innehallsetikett f6r den text
som féljer, men den fir inte knytas ihop med texten, som skall vara sjilv-
stindig i férhallande till rubriken. Du far sdledes inze syfta tillbaka pd rubriken
i ditt inledande stycke.

Man kan exempelvis inte ha en rubrik som ”Ur led ir tiden” och sedan
inleda uppsatsen med en formulering som ”Detta ir en sanning med mo-
difikation/.../”. Det korrekta — om man absolut vill anknyta till rubriken
- dr att i borjan av texten upprepa rubrikens innehall.

109

REGLER OCH RAD

Den hir regeln bygger pi uppfattningen att det ir mest funktionellt med
sjilvstindiga textenheter. Rubriken kaz falla bort (vid utskrift, kopiering,
citering etc.), och d ir det onekligen till nackdel om texten borjar med
"Detta”, ”Sadant” eller dylike ...

Sammanfattning

Rubriken skall vara
e kort
o slagkraftig

e informativ

Rubriken skall fungera som
o innehallsdeklaration
o struktursignal - rangordna!
Kom ihdg:
e ingen punkt
e blankrad - inte indrag - efter rubrik
o fler blankrader fore rubriken in efter
Och s till sist:
o undvik att syfta tillbaka pa rubriken i det efterfoljande textblockets
forsta mening
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Styckeindelning

I stort sett alla texter ir - eller borde vara — indelade i stycken. Undantag
ir vissa skonlitterira texter dir forfatearen i stilistiske syfte valt att avstd
fran styckemarkeringar.

I normaltexten férvintar vi oss styckeindelning. En text utan stycken
blir svarlist.

Styckets funktion och sprakliga utformning

Ett textstycke utgor en innehillslig enhet. Nir du delar in din text i styck-
en, visar du din lisare hur du har tinkt. Styckemarkeringarna avgrinsar
dina tankeblock.

Med styckemarkering anger du att du kommer in pa nagot nytt. Du bor
darfor alltid markera nytt stycke nir du byter: tema, rid, rum, person, hin-
delse, aspekt, perspektiv eller argument.

Styckemarkér krivs praktiske taget alltid vid forindringar av det hir
slaget, men det dr inget som hindrar att du delar in din text i dnnu fler
stycken. Ett argument kan ju till exempel vara uppbyggt av olika delar. Det
kan da vara naturligt att varje del fir utgéra ett eget stycke.

Det ir ditt eget sitt att skriva — och tinka — som avgér hur din text skall
delas in. Det finns inga regler som siger att ett stycke skall vara si eller si
lingt, att det skall se ut pa ett visst sitt. Det dr de innehéllsliga enheternas
omfattning som avgor.

Du har alltsa stor valfrihet nir det giller styckeutformningen. Den val-
friheten utnyttjar manga skribenter pa sa sitt att de varierar styckeling-
den.
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Ett riktigt kort stycke kan till exempel ibland fungera ungefir som en
understrykning: det ger efterzryck it den information som stycket ger. En
annan ging fir det korta stycket kanske fungera som en forbindelselink (bro)
mellan tvé olika delar i texten.

Enbart korta stycken i en text ir aldrig bra. DA fir de ingen effekt. Mar-
kera till exempel inze nytt stycke varje ging du bérjar en ny mening. D4 far
ldsaren ldtt ett intryck av att du tinker mycket korta tankar!

Varje stycke bor innehalla en huvudtanke. Du bor 6verhuvudtaget tinka
pé att sammanhanget skall framsta sa klart som mojligt. En ogenomtinkt
och inkonsekvent styckeindelning gor att texten blir rérig.

I konsten att styckeindela ingdr ocksa férmagan att ge texten flyt. Styck-
ena skall logiskt folja pa varandra, och de skall hinga ihop. Overgingarna
mellan styckena skall vara si smidiga och naturliga som méjligt. En text
dir varje stycke upplevs som en isolerad 6 utan forbindelse med styckena
fore och efter ir trotesam ate lisa. Forsok knyta ihop din text! (Jimfoér ka-
pitel 22, Textbindning.)

I detta sammanhang bér nimnas att nytt stycke zzze bor inledas med
pronomen eller andra syftningsord. Ett stycke skall helst vara sjilvstindigt
sd tillvida att det skall kunna éverfora ett innehill utan att man laser de
omgivande styckena. Skriv: ”Karin Karlsson ir ocksé en lovande fotbolls-
spelare” i stillet for: ”Hon ir ocksd en lovande fotbollsspelare”, om me-
ningen inleder ett nytt stycke.

I dagstidningar, som har mycket korta stycken beroende pa spaltsitt-
ningen, kan man av forklarliga skil inte alltid folja den hir principen, men
i annan vardagsprosa gor man i allmidnhet klokt i att tinka pa den.

Styckets grafiska utformning

Stycketecknet, markéren for nytt stycke, kan i princip se ut pa tva site. I
bada fallen utgdrs tecknet av ett tomrum.

Nytt stycke kan markeras genom izdrag. Det vill siga: det nya stycket
borjar en bit in pa raden. Typograferna brukar tala om ”en fyrkants in-
drag”. Detta innebir vanligen ett tomrum motsvarande tva a tre blanksteg.
Anvind tabulatorn fér ate stilla in rice lige.

Indragsmodellen ir mycket gammal; den dr den ursprungliga. Vi moter
den i de flesta tryckta bocker (all skonlitteratur) och i dagspressen. Det dr
den modellen som anvinds i den hir boken.

Indragsmarkeringen ir ocksé vanligast vid handskrift. D3 bérjar man
skriva ungefir en tredjedels radlingd in pé sidan.
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Figur 6 Nytt stycke kan markeras med indrag (A) eller blankrad (B).

Nytt stycke kan ocksd markeras genom att man hoppar 6ver en hel rad,
genom blankrad. Den modellen ger rak vinstermarginal och relativt patag-
liga tomrum i texten (jfr figur 6). Den ir standard for svenska dokument
och saledes vanlig i texter som inte trycks: brev, protokoll, rapporter.

For den som skriver pd persondator giller att styckemarkéren viljs uti-
fran texttyp. Om man skriver ett formellt brev, till exempel en ansékan om
sommarjobb eller om jimkning av skatten, sé ir blankradsmarkéren den
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